
2488/360F 標準型話機簡易操作卡 
音量調整: 

1.響鈴音量:不提聽筒，直接按音量▲▼鍵 0-4 階調整。0 為不響鈴(須系統開放) 
2.免持音量:不提聽筒，按”免持”鍵，再按音量▲▼鍵 1-8 階調整。 
3.聽筒音量:提聽筒通話中，直接按音量▲▼鍵 1-8 階調整。 
4.背景音樂:背景音樂聆聽中，直接按音量▲▼鍵 1-8 階調整。 

鈴聲選擇: 
1.內線鈴聲:不提聽筒，按”功能”鍵+＃7→按 1(icm)→按 1-8 鈴聲。 
2.外線鈴聲:不提聽筒，按”功能”鍵+＃7→按 2(co)→按 1-8 鈴聲。 

接聽電話: 
1.內外線來電:話機響鈴中，提聽筒→通話。 
2.同群代接:同一分機群話機響鈴中→按”＊”鍵→提聽筒通話。 
3.直接代接:他分機來電響鈴中→按該響鈴分機號碼→按 6→提聽筒通話。 

撥打電話: 
1.內線電話:(不)提聽筒→按內線號碼→提聽筒通話。 
2.外線電話:(不)提聽筒→按 0→按電話號碼→提聽筒通話。 
3.末組重撥:(不)提聽筒→按”重撥”鍵(系統自動佔線及撥號)→提聽筒通話。 
4.密碼外撥:(不)提聽筒→按 1+隨身密碼→按電話號碼→提聽筒通話。 
5.簡撥外撥:(不)提聽筒→簡撥組數 500-549→提聽筒通話。 

保留及轉接: 
1.電話保留:內外線通話中→按”保留”鍵。 
2.電話轉接:通話中→按”保留”鍵→按分機號碼→掛回聽筒。  
3.暫留轉接:外線通話中→按”暫留”鍵+分機號碼→廣播他分機接聽暫留電話。 
4.暫留接取:他分機廣播接聽暫留號碼→按”暫留”鍵+分機號碼→提聽筒通話。  

分機廣播: 
1.單一廣播:提聽筒→按分機號碼→按”＊”鍵→廣播該分機。 
2.全體廣播:提聽筒→按”功能”鍵+400→廣播所有分機。 
3.廣播回話:聽到他分機廣播中→按”＃”鍵→提聽筒與廣播者通話。 

靜音:通話中→按”功能”鍵+76→話機送話靜音，再按一次”功能”鍵+76 即解除。 

簡撥設定: 
    不提聽筒→按”功能”鍵+1→按簡撥組數 500-549→輸入電話號碼→按”保留”鍵→按 1-4 選

擇來電鈴聲→按 01-24 選外線群→完成。 

個人鬧鈴: 
  設定鬧鈴:不提聽筒→按”功能”鍵+92→輸入時間(00:01-23:59)→按 1(一次式) /2(永久式) 

→完成。 

取消鬧鈴:不提聽筒→按”功能”鍵+＊92→取消。   

聆聽音樂:不提聽筒→按 800→播放音樂，再按一次 800 即解除。 
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